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- provvede ad utilizzare le risorse umane per la copertura delle classi dei docenti assenti,

- sovrintende al controllo delle condizioni di pulizia della scuola,

- coopera con il responsabile del servizio di sicurezza e prevenzione nell’assicurare il rispetto
delle norme e il coordinamento delle figure sensibili,

- promuove |'aggiornamento delle docenti,

- vigila sull'utilizzo del materiale scolastico,

- coordina le proposte relative alle uscite didattiche,

- aggiorna regolarmente il personale docente,
- partecipa agli incontri dell’Assemblea Generale,

| candidati devono presentare il proprio C.V. entro e non oltre venerdi 27/10/2023 alla mail:
La seconda fase della selezione consiste in un colloquio conoscitivo e informativo che si svolgera il

7 novembre 2023 su convocazione da parte del Comitato Gestore della Scuola dell'infanzia Italiana.
Durante il colloquio conoscitivo il candidato potra essere sottoposto a qualche breve prova pratica.
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AVVISO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI UN (1) RESPONSABILE DI DIREZIONEATEMPO
DETERMINATO - n. 15 ORE SETTIMANALI

IL COMITATO GESTORE DELLA SCUOLA ITALIANA DELL'INFANZIA ITALIANA DI ATENE,
NELLA PERSONA DEL RESPONSABILE LEGALE, DOTT. ROBERTO FACCILONGO,
INDICE

una selezione per |"assunzione del RESPONSABILE DI DIREZIONE della Scuola dell’Infanzia Italiana
di Atene, a tempo determinato

Al candidato sono richiesti:

buona conoscenza dell’italiano e del greco, nonché la buona conoscenza del pacchetto “Office”.
Auspicabile pregressa esperienza nell'insegnamento, in gestione amministrativo/contabile, in
comunicazione pubblica, nell'uso dei social media/nella gestione di siti internet.

Principali mansioni del Responsabile di Direzione:

- mantiene vivi i rapporti con le istituzioni locali in un’ottica di collaborazione e promozione della
scuola,

- segue e approva in cooperazione con il C.G. e il Presidente le assunzioni del personale (docente/
non docente e tirocinante), nel rispetto delle norme di legge riguardanti i rapporti di lavoro di
diritto privato, seguendo il principio di obiettivita

- redige e controlla regolarmente documenti inerenti all'attivita amministrativa/contabile della
scuola, rispettando i concetti di chiarezza, veridicita e correttezza,

- sirapporta regolarmente con le istituzioni (Italiane e Greche)

- mantiene i rapporti e coopera con il Dirigente Scolastico della Scuola Italiana

- gestisce le comunicazioni con i genitori e i problemi degli alunni anche relativamente ai
ritardi/uscite anticipate (front office)



